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คำนำ 
จุดเนน การขับเคลื่อนงาน สงเสริมการเรียนรู ประจําปงบประมาณ พ.ศ.2568 สํานักงาน สกร. 

มีนโยบาย “เร่งด่วน” ทีจะตอง “จับตองได” ซึ่ง สํานักงาน สกร.ประจําจังหวัดกําแพงเพชร ในฐานะหน่วยงาน

ที่มีบาทหนาทีในการ ขับเคลื่อนการดําเนินงานตามนโยบาย และมีหนาทีส่งเสริมสนับสนุนใหสถานศึกษาดําเนินการ

จัดการศึกษาใหกับ ประชาชนในพื้นที รวมถึง การพัฒนาบุคลากรและนวัตกรรมในการบริหารจัดการ ทีทันสมัย 

รวดเร็ว เช่น ขอมูล สารสนเทศทีสามารถปรากฏบนหนาจอมือถือทันที เมื่อตองการ เป็นตน 

สํานักงานสกร.ประจําจังหวัดกาํแพงเพชรโดยงานการศึกษาการเรียนรูเพื่อการพัฒนาตนเอง ไดดําเนิน

การนําและพัฒนาต่อยอดนวัตกรรมระบบโปรแกรมสาํเร็จรูป C-Smart เพื่อนําเทคโนโลยีใชในการบริหาร จดัการ 

การตรวจสอบ การติดตาม การรายงาน ในการดําเนินงานการเรียนรูเพื่อการพัฒนาตนเอง ของสถานศึกษา และ 

ศกร.ระดับตําบล ในสงักัดสํานักงาน สกร.ประจําจังหวัดกาํแพงเพชร ทั้ง 11 แห่ง และเป็นการส่งเสริมพัฒนา

ใหบุคลากรใหมคีวามสามารถดาน ดิจิทัล Digital Literacg ในการทํางาน 

ในการจัดทําคูม่ือการใช โปรแกรม C-Smart ระบบการบริหารการศึกษาการเรียนรูเพื่อการพัฒนา 

ตนเอง สํานักงาน สกร.ประจําจังหวดักําแพงเพชร เล่มนี้ สํานักงาน สกร.ประจําจังหวัดกําแพงเพชร ไดรับความ 

อนุเคราะหจากผูบริหารและบคุลากรสังกัด สํานักงาน สกร.ประจําจังหวัดพิจิตร และสํานักงาน สกร.ประจําจังหวัด

กําแพงเพชร ไดนําโปรแกรม C-Smart มาพัฒนาตอ โดยการมีส่วนร่วมของผูบริหาร สถานศึกษา ในการช่วยกันรวบรวม

เรียบเรียง จัดทาํ เน้ือหา และภาพประกอบ จงึขอขอบคุณมา ณ โอกาสนี้ สํานักงาน สกร.ประจําจังหวัดกําแพงเพชร 

หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือ การใช โปรแกรม C-Smart เล่มนี้ จะเป็นประโยชน ต่อผูใชงานระบบโปรแกรม C-Smart 

ไดเป็นอย่างดี 

สํานักงาน สกร.ประจาํจังหวัดกําแพงเพชร 



การศึกษาการเรียนรูเพื่อการพัฒนาตนเอง 

(KPP C-Smart)

KPP C-Smart

โปรแกรม C-Smart เปนระบบสารสนเทศสําหรับ บริหารจัดการการจัดการศึกษาการ

เรียนรูเพื่อการพัฒนาตนเอง ในรูปแบบใหม ซึ่งสามารถตรวจสอบติดตาม และรายงานผลการจัด 

กิจกรรมการศึกษาการเรียนรูเพื่อการพัฒนาตนเอง และการอบรมประชาชน โดย C-Smart 

สามารถสงข้อมูลการจัดกิจกรรมโดยตรงไปยัง โทรศัพทมือถือของผู้บริหาร ซึ่งจะสงเปนข้อความ

เข้าสูระบบ Application Telegram โดยอัตโนมัติ และสามารถตรวจสอบการจัดกิจกรรม และ

ตําแหนงของสถานที่จัดโครงการได้ทันที่พร้อมทั้ง กําหนดการที่แสดงในรูปแบบของปฏิทินผาน 

Smart Phoneทั้งยังมีระบบการตรวจสอบข้อมูล เลขบัตรประชาชนของผู้เรียน เพื่อป้องกันความซํ้า

ำซ้อนกับนักศึกษาหลักสูตรขั้นพื้นฐาน โดยมีระบบบริการในหน้าหลักของ C-Smart ดังนี้ 

หลักสูตร : เป็นส่วนของการแสดงรายละเอียดหลักสูตรในการจัดกิจกรรมตามรูปแบบ 

และวิธีการจัดการศกึษาต่อเนื่องและการฝึกอบรมประชาชน โดยแยกกลุ่มอาชีพ ดังนี้  

1. เกษตรกรรม 2. พาณิชยกรรมและการบริการ

3. เฉพาะทาง 4. อุตสาหกรรม

5. ความคิดสร้างสรรค์ 6. ภาษาต่างประเทศเพื่ออาชีพ

โดยผู้ใช้งานโปรแกรมไม่จำเป็นต้องมีรหัสผ่าน ก็สามารถเข้ามาเปิดดูและศึกษาข้อมูลหลักสูตรได้ 

โดยเจ้าหน้าที่จะบันทึกข้อมูลหลักสูตรที่ความเหมาะสมและผ่านการอนุมัติจากสถานศึกษาต่าง ๆ

เข้าสู่โปรแกรม เพ่ือให้ผู้ที่จัดกิจกรรมหรือโครงการ สามารถเข้ามาเลือกหลักสูตรได้ 

การศึกษาการเรียนรูเพื่อการพัฒนาตนเอง(KPP C-Smart) 1



ผู้เรียน : เป็นการแสดงข้อมูลสารสนเทศของผู้เรียนที่เข้าร่วม 

โครงการโดยจะแยกเป็นระดับจังหวัด อำเภอ และตำบล  

ว่าผู้เรียนแต่ละสถานศึกษา มีผู้เรียนแต่ละโครงการจำนวนเท่าไร 

และเข้าร่วมกิจกรรมโครงการใดบ้าง 

กิจกรรม : เป็นการแสดงรายละเอียดของกิจกรรมทั้งหมด  

ที่ทุกสถานศึกษาได้ดำเนินการ โดยสามารถดูรายละเอียด 

แยกเป็นรายกิจกรรมได้ เช่น โครงการอะไร จัดที่ไหน  

ใครเป็นวิทยากรให้ความรู้และโครงการดังกล่าวจัดวันที่เท่าไร 

มีใครเข้าร่วมโครงการบ้าง 

ผลการดำเนินงาน : เป็นการแสดงข้อมูลสรุปภาพรวม 

หลังจากที่ดำเนินการจัดกิจกรรมและทำการเบิกจ่าย 

เป็นที่เรียบร้อยแล้ว โดยข้อมูลเหล่านี้ จะแสดงเป็น 

ระบบสารสนเทศ หลังจากที่เจ้าหน้าที่การเงินของจังหวัด 

ดำเนินการเบิกจ่ายแล้ว 
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Diagram C-Smart
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C-Smart Introdution 

โดยแบ่ง Block จอภาพเป็น Block ดังนี้ 

1. Main Menu : เมนูหลักในการทำงาน 

2. ปรับ Menu : สำหรับปรับขนาดของ Main Menu 

3. C – Smart : สำหรับแสดงรายละเอียดของโปรแกรม C – Smart 

4. Dashboard : แสดงข้อมูลสารสนเทศ 

การศึกษาการเรียนรูเพื่อการพัฒนาตนเอง
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1. เมนูหลกั เป็นเมนูหลักในการใช้งานโปรแกรมที่ยังไม่มกีาร Login เข้าสู่ระบบ

1. โครงการ เป็นรายละเอียดโครงการของแต่ละสถานศึกษา

2. หลักสูตรต่อเนื่อง เป็นรายละเอียดหลักสูตรกลุ่มอาชีพของแต่ละกลุ่มอาชีพ

3. Chart เป็นกราฟแสดงข้อมูลต่าง ๆของแต่ละเมนู เช่น กราฟแสดงข้อมูลหน่วยงาน

กราฟแสดงข้อมูลจำนวนโครงการ กราฟแสดงข้อมูลรูปแบบโครง กราฟแสดงข้อมูล

รูปแบบโครงการ

4. เข้าสู่ระบบ เป็นการเข้าใช้งานผ่านรหัสผู้ใช้งาน โดยแยกเป็นระดับจังหวัด อำเภอ

ตำบล
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2. ปรับ Menu สำหรับปรับขนาด Menu โดยผู้ใช้งานสามารถปรับลดขนาด Menu เพ่ือ
ความสะดวกในการใช้งานได้ โดยคลิกที ่     ดงัภาพ
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3. C-Smart เป็นสว่นของการแสดงข้อมูลรายละเอียดเกี่ยวกับโปรแกรม ซึง่เมื่อคลิกก็จะ
แสดงข้อมูลดังภาพ

โดยโปรแกรมจะแสดงรุ่นของ Browser ที่ท่านใชอยู ่ ประเภทของอุปกรณ์ที่ท่านใชว่าเป็น 

PC & Mobile โปรแกรมที่จะต้องมีในเครื่องเช่น โปรแกรมสำหรับเปิดไฟล ประเภท PDF และ 

กรณีมีปัญหาการใช้ งานท่านสามารถติดต่อได้ ที่ Line ID  : 0629565979

4. Dash board เป็นส่วนของการแสดงข้อมูล ต่าง ๆ ในระบบ โดยจะแยกเป็นหลักสูตร
ผู้เรียน กิจกรรม และผลการดำเนินงาน หากต้องการทราบ รายละเอียดต่าง ๆ เพิ่มเติม
สามารถกดได้ที่ More info 
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เช่น เมื่อคลิก More info ที่หลักสูตร ก็จะแสดงประเภทของหลักสูตรทั้งหมด ดงัภาพ 

** โปรแกรมจะแสดงจำนวนหลักสูตรทั ้งหมดที่มีอยู ่แยกเป็นประเภทต่าง ๆ โดยเจ้าหน้าที่   

กศน.จังหวัด เป็นผู้เพิ่ม หลักสูตรเข้าสู่ระบบ และสถานศึกษาเป็นผู้เลือกใช้หลักสูตร 
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1. C-Smart : การใช้งานระดับตำบล

1.1 เข้าใช้งานโปรแกรมด้วยการเปิด Chrome โดยคลิกไปที่ Icon       บนเครื่อง คอมพิวเตอ. แล้ว

พิมพ http://1.179.217.195:9080/c-smart_dole/index.php แล้วกด Enter จากนั้นคลิกที่ 

  เพ่ือไปยังหน้าเข้าสู่ระบบ ดังภาพ 

1.2 เข้าสู่ระบบด้วยรหัสถานศึกษา 10 หลัก จากนั้นคลิกที่ 
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1.3.1 ระบบจะแสดงเมนูด้านซ้ายมือดังนี้  

- ข้อมูล/แผน ประกอบด้วย หลักสูตร ผู้เรียน วิทยากร จัดตั้งกลุ่ม  

- การจัดซื้อจัดจ้าง ประกอบด้วย ผู้ขาย/ร้านค้า จัดซื้อจัดจ้าง 

- กิจกรรม/เอกสาร ประกอบด้วย เอกสารเปิดกลุ่ม เอกสารลงเวลา เอกสาร 

  การเงิน แบบประเมนิความพึงพอใจ  

- ประเมิน/รายงาน ประเมินผลฯ รายงานผลฯ รายงานภาพรวมการจัดฯ 

- ออกจากระบบ เพื่อเลิกใช้งานโปรแกรม 

1.3.2 ระบบจะแสดงข้อมูล Dashboard ดังนี้    

- หลักสูตร แสดงหลักสูตรทั้งหมดที่มีอยู่ในระบบ 

- ผู้เรียนแสดงข้อมูลผู้เรียนทั้งหมด  

- กิจกรรมแสดงข้อมูลการจัดตั้งกลุ่มทั้งหมด 

- ผลการดำเนินงาน แสดงข้อมูลผลการจัดกิจกรรมทั้งหมด 

1.3.3 ระบบจะแสดงข้อมูลด้านล่าง ดังนี้ 

- ข้อความจากทีมพัฒนาโปรแกรม แสดงความคืบหน้าของการอัพเดทโปรแกรม 

  เพื่อเพิ่มความสามารถต่าง ๆ ของโปรแกรมหรือแก้ไขปัญหาที่เกิดขึ้นจากการ 

  ใช้งาน (bug) 

* ซึ่งก่อนที่จะเริ่มดำเนินการให้ สกร.ระดับตำบล แก้ไขข้อมูลพื้นฐานให้ถูกต้องครบถ้วนก่อน

การศึกษาการเรียนรูเพื่อการพัฒนาตนเอง

(KPP C-Smart)
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1.4.1 คลิกที่เมนูขวาบน   และคลิกที่   เพ่ือไปยังหน้าแก้ไขข้อมูล 

1.4.2 ตรวจสอบข้อมูลพื้นฐานที่ระบบแสดงขึ้นมา หากมีข้อมูลใดไม่ถูกต้องครบถ้วน 

ทำการแก้ไขให้ถูกต้องแล้วคลิกที่           เพ่ือ บันทึกข้อมูล 

*ไฟล์รูปภาพให้เป็นไฟล์นามสกุล jpg gif bmp png เท่านั้น

การศึกษาการเรียนรูเพื่อการพัฒนาตนเอง

(KPP C-Smart)
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1.5.1 การเพิ่มผู้เรียนให้เข้าเมนูหลัก   และคลิกที่เมนูย่อย 

1.5.2 ระบบจะแสดงข้อมูลผู้เรียนที่เคยบันทึกไว้ในระบบทั้งหมด ให้คลิกที่ 

การศึกษาการเรียนรูเพื่อการพัฒนาตนเอง

(KPP C-Smart)

การศึกษาการเรียนรูเพื่อการพัฒนาตนเอง(KPP C-Smart) 12



1.5.3 ป้อนข้อมูลผู้เรียนให้ครบทุกช่อง และคลิกที่     เพ่ือบันทึกข้อมูล 

1.5.4 หากต้องการแก้ไขขอ้มูลผู้เรียนให้คลิกที่      เพื่อทำการแก้ไข และ    เพื่อลบข้อมูล 

**ห้ามลบข้อมูลผู้เรียนที่จัดตั้งกลุ่มแล้ว 

การศึกษาการเรียนรูเพื่อการพัฒนาตนเอง

(KPP C-Smart)
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1.6.1 การเพิ่ม ข้อมูลวิทยากร ให้เข้าเมนูหลัก    และคลิกที่เมนูย่อย 

1.6.2 ระบบจะแสดงข้อมูลวิทยากรที่เคยบันทึกไว้ในระบบทั้งหมด ให้คลิกที่ 

การศึกษาการเรียนรูเพื่อการพัฒนาตนเอง

(KPP C-Smart)

การศึกษาการเรียนรูเพื่อการพัฒนาตนเอง(KPP C-Smart) 14



1.6.3 ป้อนข้อมูลวิทยากรให้ครบทุกช่อง และคลิกที่     เพ่ือบันทึกข้อมูล 

1.6.4 หากต้องการแก้ไขขอ้มูลวิทยากรให้คลิกที่     เพ่ือทำการแก้ไขและ    เพ่ือลบข้อมูล 

**ห้ามลบข้อมูลวิทยากรที่จัดตั้งกลุ่มแล้ว 

การศึกษาการเรียนรูเพื่อการพัฒนาตนเอง

(KPP C-Smart)
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1.7.1 การจัดตั้งกลุ่มให้เข้าเมนูหลัก  และคลิกที่เมนูย่อย 

1.7.2 ระบบจะแสดงข้อมูลจัดตั้งกลุ่มที่เคยบันทึกไวใ้นระบบทั้งหมด ให้คลิกที่ 

การศึกษาการเรียนรูเพื่อการพัฒนาตนเอง

(KPP C-Smart)
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1.7.3 ป้อนข้อมูลการจัดตั้งกลุ่มให้ครบทุกช่องและคลิกที่     เพ่ือบันทึกข้อมูล 

1.7.4 หากต้องการแก้ไขขอ้มูลการจัดตั้งกลุ่มให้คลิกที่     เพื่อทำการแก้ไขและ    เพื่อลบข้อมูล 

**กรณีที่เป็น icon Line       หมายถึง ยืนยันจัดตั้งกลุ่มแล้ว 

การศึกษาการเรียนรูเพื่อการพัฒนาตนเอง

(KPP C-Smart)
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1.7.5 ดูรายละเอียดโครงการ และเพ่ิมผู้เรียนเข้าโครงการ/กิจกรรม ด้วยการคลิกที่ 

1.7.6 ระบบจะแสดงข้อมูลรายละเอียดโครงการต่าง ๆ ให้ทำการเพิ่มผู้เรียนด้วยการคลิกที่ 

การศึกษาการเรียนรูเพื่อการพัฒนาตนเอง

(KPP C-Smart)
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1.7.7 ระบบจะแสดงข้อมูลผู้เรียนทั้งหมด ให้ทำการเพิ่มผู้เรียนที่ต้องการด้วยการทำ 

  เคร่ืองหมาย      ถูกต้องในช่อง     และคลิกที่          เพ่ือบันทึกข้อมูล 

1.7.8 หากเลือกผู้เรียนผิดสามารถลบผู้เรียนที่เกินมาได้ด้วยการกดปุ่ม 

การศึกษาการเรียนรูเพื่อการพัฒนาตนเอง

(KPP C-Smart)
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1.8.1 การพิมพ์เอกสารกิจกรรม เช่น เอกสารเปิดกลุ่ม คำสั่ง/เชิญวิทยากร เอกสารแจ้ง

  จังหวัด ให้เข้าเมนูหลัก                       และคลิกที่เมนูย่อย 

1.8.2 ระบบจะแสดงข้อมูลโครงการทั้งหมด ให้คลิกที่   เพ่ือพมิพ์เอกสารที่ต้องการ 

การศึกษาการเรียนรูเพื่อการพัฒนาตนเอง

(KPP C-Smart)
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1.9.1 การพิมพ์เอกสารการลงเวลา เช่น ใบลงเวลาผู้เรียน ใบลงเวลาวิทยากร 

  ให้เข้าเมนูหลัก                        และคลิกที่เมนูย่อย 

1.9.2 ระบบจะแสดงข้อมูลโครงการทั้งหมด ให้คลิกที่      เพ่ือพิมพ์เอกสารที่ต้องการ 

การศึกษาการเรียนรูเพื่อการพัฒนาตนเอง

(KPP C-Smart)
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1.10.1 การพิมพ์เอกสารการเงิน เช่น ใบสำคัญรับเงินค่าวิทยากรให้เข้าเมนูหลัก  

   และคลิกที่เมนูย่อย 

1.10.2 ระบบจะแสดงข้อมูลโครงการทั้งหมด ให้คลิกที่   เพ่ือพิมพ์เอกสารที่ต้องการ 

การศึกษาการเรียนรูเพื่อการพัฒนาตนเอง

(KPP C-Smart)
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1.11.1 การพิมพ์แบบประเมินความพึงพอใจ ให้เข้าเมนหูลัก 

   และคลิกที่เมนูย่อย   เพื่อพิมพ์แบบประเมินความพึงพอใจ 

1.11.2 ระบบจะแสดงข้อมูลโครงการทั้งหมด ให้คลิกที่      เพ่ือพิมพ์แบบประเมินความพึงพอใจ 

การศึกษาการเรียนรูเพื่อการพัฒนาตนเอง

(KPP C-Smart)
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1.12.1 ประเมินผล/รายงานการจัดกิจกรรม ให้เข้าเมนหูลัก 

และคลิกที่เมนูย่อย     เพ่ือ บันทึกคะแนนผู้เรียน พิมพ์แบบฟอร์มบันทึก

คะแนน  และแบบประเมินผล 

1.12.2 ระบบจะแสดงข้อมูลโครงการทั้งหมดให้คลิกที่      เพ่ือพิมพ์แบบฟอร์มบันทึกคะแนน

ผู้เรียน 

การศึกษาการเรียนรูเพื่อการพัฒนาตนเอง

(KPP C-Smart)
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1.12.3 ระบบจะแสดงข้อมูลโครงการทั้งหมด ให้คลิกที่     เพ่ือทำการบันทึกคะแนนผู้เรียน 

**การที่จะบันทึกคะแนนผูเ้รียนในระบบได้ ต้องได้รับการอนุมัติกลุ่มก่อน 

1.12.4 ระบบจะแสดงข้อมูลรายละเอียดโครงการให้คลิกที่    เพ่ือเริ่มป้อน 

คะแนนผู้เรียน 

การศึกษาการเรียนรูเพื่อการพัฒนาตนเอง

(KPP C-Smart)
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1.12.5 ทำการป้อนคะแนนประเมินผู้เรียน โดยโปรแกรมจะคำนวนคะแนนรวม 

และผลการผ่านเกณฑ์ให้อัตโนมัติ และคลิกที่   เพ่ือบันทึกข้อมูล 

1.12.6 หลังทำการป้อนคะแนนประเมินผู้เรียน สามารถพิมพ์รายผลการประเมินผู้เรียนได้  

โดยการกดปุ่ม 

การศึกษาการเรียนรูเพื่อการพัฒนาตนเอง

(KPP C-Smart)
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1.13.1 ประเมิน/รายงานให้เข้าเมนูหลัก      และคลิกที่เมนูย่อย 

เพ่ือพิมพ์รายงานผล ทะเบียนผู้จบ ใบประกาศฯ 

1.13.2 ระบบจะแสดงข้อมูลโครงการทั้งหมด ให้คลิกที่      เพื่อพิมพ์เอกสาร    

ที่ต้องการเช่น แบบรายงานผลการจบหลักสูตรฯ ทะเบียนผู้จบ และใบประกาศ 

การศึกษาการเรียนรูเพื่อการพัฒนาตนเอง

(KPP C-Smart)
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1.14.1 ประเมิน/รายงานให้เข้าเมนูหลัก      และคลิกที่เมนูย่อย 

เพ่ือรายงานภาพการจัดโครงการ 

1.14.2 ระบบจะแสดงข้อมูลโครงการทั้งหมด ให้คลิกที่      เพื่อบันทึกภาพโครงการ หากต้องการ

   ลบรูปภาพให้คลิกที่ 

การศึกษาการเรียนรูเพื่อการพัฒนาตนเอง

(KPP C-Smart)
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1.14.3 ระบบจะแสดงรายละเอียดของโครงการ ให้คลิกที่       เพ่ือเลือก     

ภาพวัสดุ หรือ ภาพกิจกรรมที่ต้องการ และคลิกที่     เพ่ือบันทึกข้อมูลรูปภาพ 

การศึกษาการเรียนรูเพื่อการพัฒนาตนเอง

(KPP C-Smart)
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1.14.4 บันทึกเสร็จ ระบบจะแสดงสถานะ      ว่ารายงานวัสดุแล้ว และ รายงานภาพกิจกรรมแล้ว 

หากยังไม่ได้บันทึกรูปภาพ ระบบจะแสดงสถานะ     ดังภาพ 

1.14.2 ระบบจะแสดงข้อมูลโครงการทั้งหมด ให้คลิกที่   เพื่อพิมพ์แบบรายงานภาพ 

การศึกษาการเรียนรูเพื่อการพัฒนาตนเอง 

(KPP C-Smart)

การศึกษาการเรียนรูเพื่อการพัฒนาตนเอง(KPP C-Smart) 30



1.15.1 ออกจากระบบ โดยคลิกที่  

การศึกษาการเรียนรูเพื่อการพัฒนาตนเอง

(KPP C-Smart)

การศึกษาการเรียนรูเพื่อการพัฒนาตนเอง 

(KPP C-Smart)
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2. C-Smart : การใช้งานระดับอำเภอ

2.1 เขาใชงานโปรแกรมดวยการเปิ ด Chrome โดยคลิกไปที่ Icon      บนเครื่อง คอมพิเตอร์ 

แลวพิมพ http://1.179.217.195:9080/c-smart_dole/index.php แลวกด Enter จากนั้นคลิกที่ 

  เพ่ือไปยังหน้าเข้าสู่ระบบ ดังภาพ 

2.2 เข้าสู่ระบบด้วยรหัสถานศึกษา 10 หลัก จากนั้นคลิกที่ 

การศึกษาการเรียนรูเพื่อการพัฒนาตนเอง 

(KPP C-Smart)
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2.3.1 กศน.อำเภอมีหน้าที่อนุญาตจัดตั้งกลุ่มของ กศน.ตำบล ให้เข้าเมนูหลัก 

  และคลิกที่เมนูย่อย  เพ่ือดำเนินการอนุมัติจัดตั้งกลุ่มของ กศน.ตำบล 

2.3.2 ระบบจะแสดงข้อมูลโครงการทั้งหมด สามารถตรวจสอบโครงการโดยการคลิกที่  

  เพ่ือตรวจสอบรายละเอียดของโครงการ 

การศึกษาการเรียนรูเพื่อการพัฒนาตนเอง 

(KPP C-Smart)

การศึกษาการเรียนรูเพื่อการพัฒนาตนเอง(KPP C-Smart) 33



2.3.3 ระบบจะแสดงข้อมูลโครงการทั้งหมด ทำการอนุมัติเปิดกลุ่ม โดยการคลิกที่    

  เพื่อยืนยันการอนุมัติเปิดกลุjมโดยระบบจะทำการส่ง Telegram แจ้งเตือนการจัดตั้งกลุ่ม

อัตโนมัติ   เพื่อใช้ในการนิเทศติดตาม 

2.3.4 ระบบจะแสดงสถานะ ในการอนุมัติจัดตั้งกลุ่ม โดยจะแสดง     หมายถึง ยังไม่อนุมัติจัดตั้ง

  กลุ่ม และ       หมายถึง อนุมัติจัดตั้งกลุ่มแล้ว 
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การเบิกวัสดุ/วิทยากร 

1.ให้เข้าเมนู เบิกวัสดุ

2.ระบบจะแสดงจำนวนกิจกรรมท่ีครู ทำการจัดตั้งกลุ่ม โดยหลักการ ให้ครู 1.กรอกข้อมูลผู้ค้า 2.กรอกข้อมูลผู้ลงนาม

3.กรอกเลขบันทึกข้อความ 4.กรอกข้อมูลใบสั่งจ้าง 5.กรอกรายการวัสดุ 6.พิมพ์เอกสารออกเบิกได้เลย

การศึกษาการเรียนรูเพื่อการพัฒนาตนเอง

(KPP C-Smart)

การศึกษาการเรียนรูเพื่อการพัฒนาตนเอง(KPP C-Smart) 35



1.กรอกขอมูลผูคา

ในการกรอกข้อมูลผู้ค้าโดยการ กดปุ่ม บันทึกขอมูลผูคา แล้วกรอกข้อมูลตามท่ีระบบถามมา ถ้าพิมพ์ผิด สามารถ 

แก้ไขข้อมูลไดโ้ดยกดปุ่ม   Edit  และถ้าต้องการลบข้อมูลโดยการกดปุ่ม Delete 

การศึกษาการเรียนรูเพื่อการพัฒนาตนเอง
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2.กรอกขอมูลผูลงนาม

ในการกรอกข้อมูลผู้ลงนามโดยการ กดปุ่ม บันทึกขอมูลผูลงนาม แล้วกรอกข้อมูลตามท่ีระบบถามมา 

ถ้าพิมพ์ผิด สามารถ แก้ไขข้อมูลได้โดยกดปุ่ม Edit และถ้าต้องการลบข้อมูลโดยการกดปุ่ม Delete  
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3.กรอกเลขบันทึกขอความ

ในการกรอกข้อมูลกรอกเลขบันทึกข้อความโดยการกดปุ่ม  บันทึกขอมูลเลขหนังสือ แล้วกรอกข้อมูลตามท่ี

ระบบถามมา ถ้าพิมพ์ผิด สามารถแก้ไขข้อมูลได้โดยกดปุ่ม Edit และถ้าต้องการลบข้อมูลโดยการกดปุ่ม Delete  

การศึกษาการเรียนรูเพื่อการพัฒนาตนเอง

(KPP C-Smart)

การศึกษาการเรียนรูเพื่อการพัฒนาตนเอง(KPP C-Smart) 38



4.กรอกขอมูลใบส่ังจาง

     ในการกรอกข้อมูลข้อมูลใบสั่งจ้าง โดยการกดปุ่ม  บันทึกขอมูลใบส่ังจาง แล้วกรอกข้อมูลตามท่ีระบบถาม

มา ถ้าพิมพ์ผิด สามารถแก้ไขข้อมูลได้โดยกดปุ่ม Edit และถ้าต้องการลบข้อมูลโดยการกดปุ่ม Delete 
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5.กรอกรายการวัสดุ

     ในการกรอกรายการวัสดุ โดยการกดปุ่ม  บันทึกขอมูลรายการวัสดุ แล้วกรอกข้อมูลตามท่ีระบบถามมา ถ้า

พิมพ์ผิดใหล้บข้อมูลโดยการกดปุ่ม Delete แล้วบันทึกข้อมูลใหม่ 
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6.พิมพเอกสารชุดเบิก

ในระบบจะแสดงรายการจัดตั้งกลุ่มท่ี ครูจัดตั้งกลุ่มมาโดยถ้าครูต้องการ พิมพ์เอกสารชุดเบิกให้กด ปุ่ม 

เอกสารชุดเบิก  

ระบบจะแสดงหน้าท่ี พิมพ์เบิกรายการวัสดุโดยการกดลิ้ง ตามรายการนี้ 
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เมนูเบิกวิทยากร 

ข้ันตอนการทำเอกสารเบิกวิทยากร 

1.ใหค้ลิกเมนูเบิกวิทยากร

2.จำพบเมนู checklist และเมนู Print โดยมีชื่อโครงการให้เลือกท่ีเราจะพิมพ์เอการเบิกค่าตอบแทนวิทยากร
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3.จะพบหน้าท่ีจะพิมพ์เอกสารได้โดยเลือกพิมพ์เอกสารท่ีเราต้องการจะพิมพ์ตามลำดับข้อได้เลย

การศกึษาการเรียนรู้เพี่อการพัฒนาตนเอง(KPP C-Smart) 43



สําหรับวิธีการ พิมพ 

1.ให้คลิกขวาแล้ว กดปุ่มพิมพ์

2.ตั้งค่าเครื่องพิมพ์ ชนิดกระดาษ A4 ระยะขอบ กำหนดเอง

3.แนบเรื่องเดิม

วิธีการพิมพ์ https://www.youtube.com/watch?v=yotP3ZpY6As 
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